
 

ちきーと保育園重要事項説明書  

１．事業所の目的及び運営の方針  

（１）運営主体（事業者の概要）  

事業者の名称  株式会社 DP 

事業者の所在地  宜野湾市大謝名５－２１－２４  三竹ビル２F 

事業者の連絡先  ０９８－８９８－２６１１  

代表者氏名  新垣 安仁  

（２）事業所の概要  

種別  小規模認可保育園 A 型  

名称  ちきーと保育園  

所在地  宜野湾市大謝名５－２１－２４  三竹ビル２F 

連絡先  （電話番号）098-898-2611 （FAX 番号）098-963-5815 

施設長氏名  平良 静香  

開設年月日  令和５年７月１日  

利用定員  （３号）  

０歳児  １歳児  ２歳児  合計  

５名  ７名  ７名  １９名  

当園の基本理念・方針  

≪保育理念≫  

・子どもが安心安全な保育環境の中、子どもの人権、自主性を尊重

し、子どもが愛されている実感と安心感を持ち、その子らしく輝

き、自己肯定感を持てるような保育をしていく。  

・職員は知識と保育の技術の習得に磨きをかけ家庭や地域と連携

し、保育の質の向上に努める。  

・職員が家庭と仕事の両立ができる働きやすい職場環境を整え、長

く働くことにより、保育の質の安定を図る。  

≪保育目標≫「明るく、元気で思いやりのある子ども」  

①  ゆったりとした保育環境の中で自己の欲求を伝え、受容される

安心感、喜びを感じ人間関係の基礎を築く。  

②  保育士やお友達と一緒に楽しみながらよりよい生活習慣を身に

つける。  

③  保育士やお友達と関わるなかで相手を思いやる気持ちや言葉で

自分の気持ちを伝えようとする表現力を身につける。  

④  各年齢の知的欲求や運動機能を高める保育の展開をしていく。  



 

 

（３）施設の概要  

園舎  

構造  鉄筋コンクリート造  

延べ面積  
 １３６．６６㎡ （保育室  ８１．１８㎡  

          事務所  ５５．４８㎡）  

 

（４）主な設備の概要  

設備  部屋数  備考  

乳児室  １室  １８．９６㎡  

１，２歳児室  １室  ４２．８６㎡  

調理室  １室  １１．１４㎡  

トイレ  １室  ６．２㎡   小児用便器 (２ ) 男児用小便器 (１ ) 

 

 

（５）職員体制（2025 年４月１日 現在）  

職種  員数  常勤  非常勤  職務内容  

園長  １名  １名   

保育園の管理運営を統括します。ま

た、苦情解決者として苦情の解決にあ

たります。  

副園長  １名  １名   
園長代行業務及び補助的役割。職員と

のパイプ役  

保育士  7 名  7 名  0 名  

保育計画に基づき保育を行います。ま

た、家庭との連絡等の業務を行いま

す。  

子育て支援員  １名  １名  0 名  

保育士の補助を行い、清掃その他、保

育に必要な雑務を行います。  

園内外の清掃その他、保育園に必要な

業務を行います。  

調理師  2 名  2 名  0 名  給食の調理等を行います。  

 

 

 



 

 

（６）利用定員ごとの特定地域型保育の提供する曜日等  

 

【３号認定子ども（保育認定）】  

提供する曜日  月曜日から土曜日まで  

保育時間  

保育標準時間  ７時００分～１８時００分（１１時間）  

保育短時間  ８時００分～１７時分のうち８時間  

延長保育  

保育標準時間  １８時００分～１９時００分  

保育短時間  ８時間を超えた時間  

開所時間  

月～金曜日  ７時００分～１９時００分  

土曜日  ７時００分～１８時００分  

休業日  

日曜日・祝日  

年末年始（１２月２９日～１月３日）  

慰霊の日（６月２３日）  

 

 

（７）利用料等  

利用者負担（月額保育料） 利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（保育料）  

延長保育利用料  

月額  2500 円  

日額  300 円  

実費徴収  

個人用カラー帽子  入園時  1000 円程度  

個人用月刊絵本  毎月  370～460 円  

   

共済給付金  

(保険加入に係る保護者負担分 )  

５月頃又は  

入園時に徴収  
150 円程度  

アルバム代  クラス終了時前に徴収  1000 円程度  

行事費（運動会・お遊戯会等） 行事前に徴収  500 円程度  

 

 

（８）支払方法  

利用料等は、毎月１７日に口座引落とする。  

 



 

 

（９）提供する保育の内容  

  当園は、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針に基

づき、利用子どもの心身の状況等に応じて、保育を提供する。  

 

（１０）年間行事予定  

月  行  事  月  行  事  

４月  

入園式  

１１月  

地域交流  

こいのぼり掲揚式  内科・歯科検診 諸検査  

５月  個人面談  

１２月  

交流保育  

６月  

内科・歯科検診 諸検査  クリスマス会  

２歳児交流保育  １月  ムーチー作り  

７月  

七夕会  

２月  

豆まき  

プール開き  お別れ遠足  

８月  保育参加  

３月  

ひな祭り  

１０月  

運動会  ２歳児交流保育  

個人面談  卒園式  

ハロウィンパーティー  ※誕生会、避難訓練、身体測定は毎月実施いたします。  

※年間行事予定は、都合により変更になる場合もございます。  

 

（１１）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項  

【３号認定子ども（保育認定）】  

利用者の内定  市の利用調整による  

退園理由  

 ３号認定に該当しなくなったとき  

 保護者から退園の申出があったとき  

 利用継続が不可能であると市が認めたとき  

 その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき  

利用に当たっての   重要事項を記載した書面（入園のしおり等）により、利用



 

留意事項  子どもの保護者とその内容を確認する  

 

（１２）嘱託医  

医療機関の名称  まちなと小児クリニック  

医院長名  新垣 義清  

所在地  浦添市牧港２－４６－１２ メディカルプラザ４階  

電話番号  ０９８－９４２－１１１０  

 

（１３）嘱託歯科医  

医療機関の名称  大山歯科クリニック  

医院長名  森田 直樹  

所在地  宜野湾市大山４－２－５  大通ビル２Ｆ  

電話番号  ０９８－８９７－９１８２  

 

（１４）緊急時における対応方法  

保育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたときは、保護者

の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、嘱託医又は子どもの主治医

に相談する等の措置を講じます。保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安

全を最優先させ、当園が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご

了承願います。  

 

【管轄する消防署】  

消防署名  宜野湾消防署  真志喜出張所  

所在地  宜野湾市真志喜３丁目２５－３  

電話番号  ０９８－８９０－４３９９  

 

【管轄する警察署】  

警察署名  宜野湾警察署  

所在地  宜野湾市真志喜２丁目１－３  

電話番号  ０９８－８９８－０１１０  



 

 

 

（１５）非常災害対策  

非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。  

非常災害時の関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周知

するとともに、毎月 1 回避難及び消火、その他必要な訓練を実施しています。  

防火管理者  親川 則子  

消防計画届出年月日  平成２７年１０月２７日  

避難訓練  火災・消火訓練 (毎月 ) 地震津波 不審者  

防災設備  消火器・非常ベル・火災報知器・防炎床・防災カーテン  

避難場所  駐車場・ファミリーマート駐車場・JA 駐車場・嘉数高台  

緊急時の連絡手段  職員の携帯電話より緊急連絡先へ電話。  

 

（１６）相談・要望・苦情窓口  

相談・苦情受付担当者  主任保育士  新城 絵里  

相談・苦情解決責任者  園長  平良 静香  

第三者委員  
中央学園学科長  宮城 亮  

宇地泊区自治会長  富名腰 義政  

 

【要望・苦情等への対応方法】  

・提供した保育に関する苦情や要望に迅速かつ適切に対応するために担当者を置く。  

・苦情、要望の内容を記録する。  

・市からの求めがあった場合は調査に協力し、指導、助言を受けたときは必要な改善を

行う。  

・市から求めがあった場合は指導、改善の内容を市に報告する。  

 

（１７）賠償責任保険の加入状況  

以下の保険に加入しています。  

保険の種類  独立行政法人日本スポーツ振興センター災害共済給付  

保険の内容  負傷・疾病・障害・死亡  

保険金額  最大 1 名につき 4000 万円  

 



 

 

 

（１８）虐待防止対策  

当保育園では児童の人権の養護・虐待防止のため次の措置を講じる。  

１）児童の人権の養護・虐待防止等に関する必要な体制の整備  

２）職員による子どもに対する児童福祉法第 33 条 10 各号に掲げる行為その他子ども  

の心身に有害な影響を与える行為の禁止  

３）虐待の防止、人権に関する啓発のための職員に対する研修の実施  

４）その他虐待防止に関する必要な措置  

当園は保育の提供中に、当園の職員または養育者 (子どもを現に養育する者 )による虐 

待を受けたと思われる子どもを発見した場合には、速やかに、児童虐待防止等に関す  

る法律の規定に従い、児童相談所等適切な専門機関に通報する。  

 

（１９）個人情報の取り扱い  

・当園職員及び職員であった者は、正当な理由がなく、その業務上知り得た利用子ども

又はその家族の秘密を漏らしてはならない。  

・当園は、他の保育施設等、地域子ども、子育て支援事業を行う者その他の機関に対し

て、利用子どもに関する情報を提供する際には、あらかじめ文章により利用子どもの

保護者の同意を得る。ただし特段の理由がある場合は、前項の改善の内容を市に報告

する。  

 

 

（２０）連携施設  

施設名  花の子保育園  

施設類型  認可保育所  

所 在 地 宜野湾市大謝名 1-18-21 電 話 番 号 098-897-6610 

連 携 内 容 ・合同保育に関する支援  

・卒園後の受け皿としての支援  

・代替保育  

 

 

施設名  宜野湾保育所  

施設類型  認可保育所  



 

所 在 地 宜野湾市宜野湾 3-13-10 電 話 番 号 098-892-5365 

連 携 内 容 ・合同保育に関する支援  

・卒園後の受け皿としての支援  

・代替保育の提供  

 

施設名  ぎのわんおひさま保育園  

施設類型  認可保育所  

所 在 地 宜野湾市佐真下 59 番地 1 電 話 番 号 098-943-0485 

連 携 内 容 ・合同保育に関する支援  

・卒園後の受け皿としての支援  

・代替保育の提供  

 

施設名  ぴっころ保育園  

施設類型  認可保育所  

所 在 地 宜野湾市大謝名 4-24-7 電 話 番 号 098-897-9360 

連 携 内 容 ・合同保育に関する支援  

・卒園後の受け皿としての支援  

・代替保育の提供  

 


